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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 04-08.12.2008 r. Domu Dziecka w Roéwnem, 05-282
Strachowka,.2007 r. przez inspektora kontroli wewnetrznej - Jerzego Wierzbe dzialajgcego
na podstawie upowaznienia Nr 65/06 zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dnia
5 czerwca1998 1. o samorzadzie powiatowym { DZ.U. Nr 91 poz. 578 z pOzniejszymi
Zmianami).

Kontrole przeprowadzono z udziatem gtéwnej ksiegowej - Pani Bozeny Owczarek.

. PLAN FINASOWY

W wyniku kontroli stwierdzono:

Placowka posiada:

1. Plan wydatkéw na 2007r. (kserokopia planu stanowi zatacznik Nr 1 do ninigjszego
protokotu) wedtug klasyfikacji budzetowej na rozdzialy i paragrafy:

- Dziat 852 Pomoc spoteczna Rozdziat 85201 — Placdwki opiekuriczo-wychowawcze

- Dziat 851 Ochrona zdrowia Rozdziat 85156 — Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

2. Wydatki w poszczegdinych rozdziatach realizowane sg na podstawie plandw
zatwierdzonych przez Zarzad Powiatu Wolominskiego.
3. Wszelkie zmiany w planie finansowym dokonuje zarzad powiatu na wniosek placowki.
4. W placowce obowigzujg nastepujace regulaminy i instrukcje:

- Regulamin pracy,

- Regulamin wynagradzania,

- Regulamin przyznawania $wiadczen socjainych,

3




- Instrukcja kancelaryjna

- Instrukcja inwentaryzacyjna.

- Instrukcja kasowa
Obowigzujgce regulaminy i instrukcje zostaly wprowadzone zarzgdzeniami Dyrektora
Domu Dziecka.

Il. TECHNIKA, PROWADZENIE KSIAG RACHUNKKOWYCH

Zakres Polityki Rachunkowosci obejmuje

-zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

-aktualny plan kont

-wykaz ksigg rachunkowych

oraz dokumentacje techniczng systemu finansowo-ksiggowego w skiad , ktérej wchodzg ;
wykaz zbioru danych, wykaz tabel baz danych, opis systemu przetwarzania danych,
zasady ochrony danych.

Pakiet programow finansowo-ksiggowych i kadry zostaly zakupione w Firmie Arisco.
Wszystkie te programy posiadajg aktualng licencje.

ill. GOSPODARKA FINANSOWA

1. Kontrola dowodéw ksiegowych odzwierciedlajgca 5% wydatkéw ogétem:

ptacowych, pochodnych oraz rzeczowych wykonanych w 2007 r. wedlug nastepujacych
rozdziatow i paragraféw przedstawionych w zalgcznikach Nr 2.

2. Sprawdzone dowody przedstawiajgce wydatki rzeczowe sa realizowane zgodnie z
planem finansowym na 2007 rok wedtug kiasyfikacji budzetowej na rozdzialy i paragrafy.
Zakupy materialow i uslug sg analizowane pod wzgledem celowosci, oszczednosai,
legalno$ci potrzeb do realizacji zadan Domu Dziecka i dokonywane sg w oparciu o
dowody ksiggowe ( faktury, rachunki, i noty ksiegowe ), kiére sg sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym formalno rachunkowym, opieczetowane, zatwierdzone do
wyplaty i podpisane przez dyrektora i giéwng ksiegowa.

Nie stwierdzono uchybien w terminowosci regulacji zobowigzan.
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3. Odpisy amortyzacyjne sg dokonywane jednorazowo na koniec okresuy rozliczeniowego,
tj. na koniec roku kalendarzowego.

4. Raporty kasowo sporzadzane sg dekadowo — co dziesig¢ dni w podziale na kase
podstawowq i kasg dochodéw wilasnych. Inwentaryzacja kasy przeprowadzana jest
kazdorazowo, w przypadku przekazywania cbowigzkow kasjera, na dzien 31 grudnia, &
takze wyrywkowo — kontrolnie.

Czeki gotowkowe podiegajg rejestracji i inwentaryzacji na koniec roku rozliczeniowego.

5. Skontrolowane dowody ptacowe i pochodne od plac przedstawiajg prawidiowosé i
terminowos$¢ realizacji wynagrodzen.

- wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych wypiacane sg Kazdego pierwszego
dnia miesigca na podstawie umow.

- ptace administracji i obstugi wptacane sa na podstawie umoéw o prace i kodeksu
pracy , natomiast regulamin nie precyzuje tego terminu,

- pochodne od wynagrodzen sa naliczane i realizowane w terminie tj. skiadki na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy do dnia 5 kazdego miesigca na
podstawie deklaracji rozliczeniowej ZUS P DRA, natomiast podatek dochodowy od oséb
fizycznych odprowadzany jest do dnia 20 kazdego miesigca i rozliczany z US roczng
dekiaracjg PIT-4. miesigczne zobowigzanie naliczane na podstawie zestawienia
zbiorczego list plac.

;‘;B Zrealizowane wydatki sg udokumentowane w ksigdze gléwnej (syntetyka i analityka)

prowadzona komputerowo programem finansowo ksiggowym. Kartach wydatkow
wedlug rozdzialdw i paragraféw, na podstawie ktorych sporzadzone sg
sprawozdania miesigczne Rb-28s. W poszczegbinych zapisach nie stwierdzono
rozbieznosci.
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